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变配电室运行管理制度 

1．配电室值班人员必须取得国家规定的上岗证才能上岗。 

2．值班电工必须认真贯彻“安全第一、预防为主”的方针，坚持“保人身、保电

网、保设备”的原则，切实保证“安全运行和安全用电。 

3．值班员按规定认真巡视设备运行情况，并填写运行记录：《1#公建变电站运行

记录》、《2#公建变电站运行记录》。 

4．每月检查一次各高压安全用具，保证用具良好，符合安全要求，每半年送供电

局进行耐压试验。高压用具应有固定存放地点，并标识清存放位置，做好编号

防潮防损管理。 

5．对室内照明设备应定期检查，随时保证全部完好，应急照明应每月进行一次关

灯试验，发现问题立即处理并解决。 

6．每月应对所有变配电设备做一次关灯检查，检查人员携带手电筒检查一、二次

设备的接头连接处、引线及端子是否接触不良，有无打火、发热、发红等异常

现象，对满负荷或超负荷的出线和设备要重点检查。 

7．特殊情况要按特巡处理，增加巡视次数：1）异常天气情况下，如雷电、大雨、

大风、高温等；2）设备处于高峰负荷或过负荷时；3）设备一般缺陷有发展，

但又不能消除，需要不断监视时；4）新投入、检修试验后的设备；5）重大活

动、重大节日要求确保供电的情况下。 

8．停电检修必须认真执行四措六制，即在高、低压设备上进行全部或部分停电检

修时，使用《第一种工作票》和《倒闸操作票》，在配电室内进行非工作和其

它不停电工作时，填写《第二种工作票》。停电、验电、装设接地线、悬挂标

示牌和装设遮栏；工作票制度、工作交底制度、工作监护制度、工作间断和工

作转移制度、工作终结和送电制度。 

9．停电倒闸操作必须认真执行操作票制度，并填写《倒闸操作票》。 

10．配电室应定期检查防小动物措施，做好防范工作。 

11．值班人员应定期组织业务培训和反事故预案、演练等工作。 

12．发生事故后，应立即组织有关专业人员认真调查，分析事故必须实事求是、

严肃认真。要做到“事故原因不清楚不放过、事故责任者和应爱到教育者没
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有爱到教育不放过、没有采取防范措施不放过”的三不放过原则，事故后由

主管填写《事故分析调查报告》。 

13．所有电气设备应按规定进行检修保养和定期预防性试验。 

14．接上级供电部门调度令时，应立即做好记录，并进行录音，随后上报主值班、

专业主管，并经再次确认后，立即上报上级。 
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